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Archiwum Panstwowe w Oddziat w Koninie ul. 3 Maja 78
Poznaniu 62-500 Konin
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Adres
18298 2024-01-09 0OK.421.23.2023

Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity: Dz. U. 2020 poz. 164)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Turku

Nazwa jednostki kontrolowanej

Uniejowska 1a, 62-700 Turek 000769210 —

Adres jednostki kontrolowanej REGON KRS

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

Robert Piekarzewicz starszy kustosz 0K.421.23.2 2023-11-27
023
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr Data
upowaznienia wystawienia
do kontroli upowaznienia

Data kontroli

2023-12-07 2023-12-07 —

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedgcych
przerwami w kontroli

Kontrola archiwum zaktadowego Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Turku

Zakres i przedmiot kontroli

Pierwsza kontrola w jednostce.
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Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zasob archiwum zaktadowego Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Turku (dalej: PSSE)
tworzy dokumentacja wtasna, odziedziczona i zdeponowana. Zgromadzona w archiwum zaktadowym

dokumentacja przechowywana jest z zachowaniem podziatu na materiaty archiwalne (jednostki kat. A)

i dokumentacje niearchiwalng (jednostki kat. B). Jednostki kat. A wystepujg formalnie od 2020, tj. od

czasu funkcjonowania archiwum zaktadowego (wczesniej w PSSE prowadzona bytfa sktadnica akt). Na
regatach, jednostki kat. A i B utozone sg wedtug kolejnosci numeréw spisow dokumentacji (spisdw

zdawczo-odbiorczych) oraz pozycji na danym spisie. Prowadzone sg wszystkie wymagane srodki

ewidencji: wykaz spisow zdawczo-odbiorczych, spisy zdawczo-odbiorcze, spisy brakowanej

dokumentacji niearchiwalnej, ewidencja wypozyczen (nie wystepujg spisy materiatéw archiwalnych

przekazanych do archiwum panstwowego, gdyz nie przekazywano jeszcze materiatéw archiwalnych do

archiwum panstwowego). Prowadzony jest takie rejestr pomiarow wilgotnosci i temperatury

powietrza w pomieszczeniach magazynowych. Jednostki archiwalne (kat. A i B) sg odpowiednio
opisane, wewnetrznie uporzagdkowane i oznaczone sygnaturg archiwalna.

Personel archiwum zaktadowego (pracownicy odpowiedzialni za prowadzenie archiwum zaktadowego)
posiada stosowne wyksztatcenie archiwalne (ukoriczone kursy archiwalne Il stopnia).

Lokal archiwum zaktadowego usytuowany jest w piwnicy budynku PSSE (ul. Uniejowska 1A, 62-700
Turek). Sktada sie facznie z pomieszczenia magazynowego o powierzchni okoto 20 m? oraz osobnego
pomieszczenia przeznaczonego do pracy biurowej dla archiwisty zaktadowego (o powierzchni okoto 12
m?) i zapewnia akceptowalne warunki przechowywania dokumentacji.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie objetym kontrolg i tym samym odstgpiono od wydania

zalecen pokontrolnych.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidfowosci

0 Brak

Henryk Krystek
Dyrektor Archiwum Panstwowego w Poznaniu
(podpisano podpisem elektronicznym)

Pouczenie:
Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego,

moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych w wystgpieniu
pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowg dokumentacje.

Zataczniki llosé: 0
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0 Brak

Wystgpienie sporzagdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Poznaniu
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